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UNIT PENGURUSAN PUSAT KEGIATAN GURU

RINGKASAN SASARAN KERJA TAHUNAN PKG KELANTAN 2010

















	1.1. Memantau dan member khidmat nasihat Pengurusan Pusat Sumber Sekolah.


	(1)  100% Sekolah dalam Kelompok PKG



	1.2. Memberi Khidmat Bantu Pengurusan dan Aktiviti Pusat Sumber Sekolah


	(1)  4 buah PSS Sekolah Kelompok PKG)

· 2 SR

· 2 SM

· Termasuk sekolah Pengerusi PKG



	1.3. Mengendali dan Mengurus Bengkel


	(1)  1 Bengkel Pengurusan PSS

(1)  1 Bengkel Teknologi Pendidikan



	1.4. Mesyuarat Pengurusan Aktiviti dan Program untuk GPMS


	(1)   2 kali Mesyuarat setiap PKG





	2.1 Memantau Aktiviti Program ICT Sekolah 


	(1)  100% Sekolah dalam Kelompok PKG



	2.2 Memberi Khidmat Bantu Program ICT 


	(1)   1 buah sekolah kelompok PKG

	2.3 Mengendali dan Mengurus Bengkel ICT Untuk Guru Penyelaras Bestari/ICT


	(1)   1 Bengkel ICT setiap PKG

	2.4 Memberi Perkhidmatan Sokongan Inisiatif ICT Sekolah

· Perkakasan

· Perisian


	(1)    Mengikut keperluan dan aduan sekolah  kelompok

	2.5 Mesyuarat Pengurusan Program untuk Guru Penyelaras Bestari /ICT (GPB)


	(1)   2 kali Mesyuarat setiap PKG





	3.1
Mengumpul Data Asas Teknologi Pendidikan
3.1.1 

ICT :

SSQS 


                                              SPPICT 

         STS


3.1.2

PSS:

iQPSS 






NILAM 


3.1.3

Pembangunan Manusia : 


                                              Data GPM 






Data GPB  






Profil Sekolah 


	(1)  Mengikut Keperluan BTP/BTPN

(1)  Mengikut Keperluan BTP/BTPN

(1)  Mengikut Keperluan BTP/BTPN





	4.1. Membantu Menghasilkan Bahan Sumber Pelbagai Media

Jenis : Bahan Cetak/ Bahan Bukan Cetak

Mata Pelajaran: B.M/B.I/Sains/Matematik

Tajuk :


	(1)   1 Bahan Setiap PKG



	5.1
Membantu duplikasi bahan-bahan daripada BTP/BTPN 


5.1.1.
DVD/VCD/CD 


	(1)  Mengikut permohonan  pelanggan (PKG)

	5.2.
Menyebarkan Bahan-Bahan Daripada  BTP/BTPN 


5.2.1.
Bahan Cetak


5.2.2.
Bahan Bukan Cetak


	(1)  100% Sekolah Dalam Kelompok PKG

	5.3.
Menyebarkan Bahan-Bahan Promosi Daripada BTP/BTPN/PKG dalam pelbagai bentuk 


5.3.1 Poster

5.3.3 Kalendar

5.3.2 Brosur

5.3.4 Buletin
	(1)  100% Sekolah Dalam Kelompok PKG

	5.4.
Mengendalikan Mesyuarat


5.4.1.
Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan    

         Aktiviti PKG 


5.4.2.
Mesyuarat 4 Jawatankuasa Kecil Aktiviti PKG 


a. Latihan & Penghasilan 



b. Pembangunan PSS 



         c. Teknologi Maklumat
         d. Sosial & Kebajikan
	(1)  2 kali Mesyuarat

(1)  1 kali Mesyuarat setiap Jawatankuasa


PETUNJUK





MEMANTAU, MENYELARAS , MENILAI  DAN MEMBERI KHIDMAT BANTU PSS DAN PROGRAM GALAKAN MEMBACA DI SEKOLAH








Memantau dan member khidmat nasihat Pengurusan Pusat Sumber Sekolah.


(100% Sekolah dalam Kelompok PKG)


Memberi Khidmat Bantu Pengurusan dan Aktiviti Pusat Sumber Sekolah.(2 buah PSS dan 2 PSS Contoh Sekolah Kelompok PKG)


2 SR


2 SM


Termasuk sekolah Pengerusi PKG





Mengendali dan Mengurus





Bengkel Pengurusan Pusat Sumber Sekolah.


(1 Bengkel setiap PKG)


Bengkel Teknologi Pendidikan


(1 Bengkel setiap PKG)


Mesyuarat Pengurusan Aktiviti dan Program untuk GPMS


(2 kali Mesyuarat setiap PKG)





MENYELARAS , MENILAI, MEMBANTU DAN MEMBERI KHIDMAT SOKONGAN PELAKSANAAN INISIATIF ICT DI SEKOLAH








Memantau Aktiviti Program ICT Sekolah (100% Sekolah dalam Kelompok PKG)





2.1.1 Makmal Komputer		2.1.4 PPSMI


2.1.2 Schoolnet				2.1.5 Aplikasi ICT


2.1.3 Pusat Akses			2.1.6 Inisiatif ICT








Memberi Khidmat Bantu Program ICT (Khidmat Bantu 1 buah sekolah kelompok PKG)





2.2.1Teknikal ICT			2.2.5 PPSMI


2.2.2 Makmal Komputer		2.2.6 Aplikasi Bestari


2.2.3Schoolnet 				2.2.7 Inisiatif ICT


2.2.4 Pusat Akses 			2.2.8 Konfigurasi Rangkaian








Mengendali dan Mengurus Bengkel ICT Untuk Guru Penyelaras Bestari/ICT


(1 Bengkel setiap PKG)


Memberi Perkhidmatan Sokongan Inisiatif ICT Sekolah


2.4.1 STS


Perkakasan


Perisian





Mesyuarat Pengurusan Program untuk Guru Penyelaras Bestari /ICT (GPB)


(2 kali Mesyuarat setiap PKG)





MENGUMPUL DATA ASAS TEKNOLOGI PENDIDIKAN BAGI TUJUAN PENILAIAN DAN PELAKSANAAN DASAR TEKNOLOGI PENDIDIKAN








3.1	Mengumpul Data Asas Teknologi Pendidikan (Mengikut Keperluan BTP/BTPN)





	3.1.1 		ICT :		SSQS : 2 kali


					SPPICT : 3 kali


					STS: Sepanjang Tahun


	3.1.2		PSS:		iQPSS : 2 kali


					NILAM : 2 kali


	3.1.3		Pembangunan Manusia : 	Data GPM : 1 kali


								Data GPB  : 1 kali


								Profil Sekolah : 1 kali





	

















MENYEDIAKAN DAN MENYEBAR BAHAN PENDIDIKAN DALAM PELBAGAI MEDIA





4.1. Membantu Menghasilkan Bahan Sumber Pelbagai Media


	4.1.1.  Jenis : 			Bahan Cetak/ Bahan Bukan Cetak


		  Mata Pelajaran : 	B.Malaysia/B.Inggeris/Sains/Matematik


		  Tajuk :


		   (1 Bahan Setiap PKG)





	





MELAKSANA, MEMPROMOSI DAN MENGGALAKKAN PENGGUNAAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN DALAM P&P








5.1	Membantu duplikasi bahan-bahan daripada BTP/BTPN (Mengikut permohonan  pelanggan (PKG)


	5.1.1.	DVD/VCD/CD 


5.2.	Menyebarkan Bahan-Bahan Daripada BTP/BTPN (100% Sekolah Dalam Kelompok PKG)


	5.2.1.	Bahan Cetak


	5.2.2.	Bahan Bukan Cetak


5.3.	Menyebarkan Bahan-Bahan Promosi Daripada BTP/BTPN/PKG dalam pelbagai bentuk (100% Sekolah Dalam Kelompok PKG)


	5.3.1 Poster		5.3.3 Kalendar


	5.3.2 Brosur		5.3.4 Buletin


5.4.	Mengendalikan Mesyuarat


	5.4.1.	Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Aktiviti PKG (2 kali Mesyuarat)


	5.4.2.	Mesyuarat 4 Jawatankuasa Kecil Aktiviti PKG (1 kali Mesyuarat setiap         Jawatankuasa)


		a. Latihan & Penghasilan 	c. Teknologi Maklumat


		b. Pembangunan PSS 		d. Sosial & Kebajikan


	


		


		 





SASARAN KERJA TAHUNAN (SKT) YANG PERLU DILAKSANAKAN OLEH PUSAT KEGIATAN GURU (PKG) KELANTAN TAHUN 2010











